
平成２５年４月１日
業 者 各 位

独立行政法人農業生物資源研究所
管財室契約チーム

契 約 事 務 手 続 き に つ い て

１ 見積依頼書の提示 毎週水曜日９：００～１７：００
（業種別に見積依頼書を提示します。）
また、予備日として毎週金曜日及び、その他必要に応じて提示します。

２ 契 約 条 件 一般の物品については、見積書を提出し落札の通知がなされた日の翌日
から指定期間内に指定する場所へ納品して下さい。
（メーカーからの直送など、直接の納品は原則的に認めません。）

３ 見 積 書 提 出 日 毎週金曜日１７：００まで
（予備日分は記載の期日の１７：００まで）
ただし、別に定めるものについては、その提出日時に従って下さい。

４ 関係書類の宛名 見 積 書 独立行政法人 農業生物資源研究所
納 品 書 〃
請 求 書 〃

（納品書、請求書は、検収、納品後に経理室へ提出して下さい。）

５ 落札者への通知 落札者へは注文書等により通知します。

６ 落 札 者 の 義 務 納入期限を過ぎると判明した場合は、速やかに当チームに
通知のうえ承諾を求めて下さい。

７ 検 収 納品する際には、検収担当者へその旨を申し出て、契約チ
ームから交付された注文書を持って、検収を受けてから指
定場所へ納品して下さい。

（検収を受けていないものは、代金のお支払いができません。）

８ 注 意 事 項 契約に伴う注文は契約チームにて行いますので、当チーム以外からの発
注若しくは当チームの承諾を得ずに物品等を納品した場合は、代金のお
支払いが出来ませんのでご注意下さい。
（当チーム以外からの紛らわしい連絡等は当チームへご確認下さい。）

９ そ の 他 (1)契約ができる者は、業者登録がなされた者とします。
（登録されていない者は、当チームにお問い合わせ下さい。）

(2)指定する見積日以外に見積依頼の必要が生じた場合は、別途ご連絡し
ます。

(3)ご不明な点等がありましたら、当チームにお問い合わせ下さい。

発 注 の な が れ（例）
（通常時）
水曜日：見積合わせ
↓
金曜日：見積書提出
↓
月曜日：落札者へ通知

（予備日）
金曜日：見積合わせ
↓
火曜日（別途提出期日指定有）：見積書提出
↓
水曜日：落札者へ通知

◎通知後、納期を御確認のうえ、速やかに必要書類を提出して下さい。
◎注文書受領後、納入期限迄に検収のうえ納品して下さい。

契約事務に関するお問い合わせ先
〒305-8602 茨城県つくば市観音台2-1-2
（独）農業生物資源研究所管財室契約チーム
TEL （029）838-7419,7949
FAX （029）838-7106

※入札、見積合わせに関する情報、その他の契約関連情報は、こちらをご覧下さい。
http://www.nias.affrc.go.jp/supply/index.html


